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1. Oprettelse af individuel uddannelsesplan

Ga til fondens hjemmeside og tryk pa ”log ind”
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l Min side Log ind ]
Start din ansegning | ‘ Guide til at sege ‘ | Positivliste (selvvalgt) |
Tryk pa ”log ind som virksomhed”
Lenmodtager Fagforening Virksomhed Om IKUF
’ Start din ansegning H Guide til at sage | ‘ Positivliste |

.
Log ind
LOG IND SOM LONMODTAGER

LOG IND SOM FAGFORENING

LOG IND SOM VIRKSOMHED

Log ind med MitID Erhverv eller pinkode.
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Du skal vaelge aftalt uddannelse og trykke pa “Rammeaftale”:

Du skal nu trykke pa “Opret individuel uddannelsesplan”. Hvis personen allerede har en uddannelsesplan, sa skal du videre til
"Redigering af uddannelsesplan” pa side 12.

ession udlel om minutter
Rammeaftaler ' Sossion udleber om 20 minter )

Oversigt over rammeaftale og mulighed for at oprette individuelle uddannelsesplaner fremgar pa denne side, hvis du har faet rettighederne til det som kontaktperson for jeres

virksomhed. Kontakt sekretariatet for yderligere information.

skal du tilfoje en uddannelse for en medarbejder, hvor der allerede er oprettet en individuel uddannelsesplan, skal du klikke "se/rediger uddannelsesplan® for at arbejde videre

med den. Der kan ikke seges for opsagte medarbejdere pa aftalt uddannelse.
Lebenr Navn Status

8920 Aktiveret den 15-04-2024

Opret individuel uddannelsesplan Rediger lon pa uddannelsesplaner | Se/rediger uddannelsesplaner

Du skal nu udfylde oplysningerne for den enkelte medarbejder.

Uddannelsesplan
Trin 1

Valg den overenskomst medarbejderen harer under

Medarbejderens oplysninger

CPR-nummer

Angiv stillingsbetegnelse eller jobtitel
E-mailadresse

Telefonnummer

Lontype

vaalg "Manedslen”, hvis medarbejderen har fast manedslen. Valg Timelen”, hvis

darbejderon er timelennet allar 14-dages lannet

Ugentlig arbejdstid

Angiv faggruppe

Anciennitet

answmtlelsesdato. Medarbejderen skal minimum have arbejdel 12 manader | virksomheden.

Veelg nu periode for afholdelse af uddannelsen, hvis den kendes. Hvis den ikke kendes, efterlades felterne blanke og der tildeles
ikke tilskud fra fonden. Vaelg herefter uddannelsestype. Denne liste er begraenset af de valgte spor i rammeaftalen. Alt efter hvilken
type uddannelse der vaelges, vil der komme forskellige muligheder frem.
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Uddannelsesplan

Uddannelsesplan for

Her skal du vielge de uddann

Iser, som medarbeideren skal pd. Nar du har tilfojet al relevant uddannelse, skal du sende den til attest hos medarbejderen, Medarbejderen

skal bekrmefte jeres aftale med MitiD, fer fonden tildeler midlerne

Du skal indsette datoer pd de uddannelsesdage, som allerede er fastiagt. Kender du ikke datoen endnu, skal du efterlade felterne for "perioden” bianke. Du kan lebende logge

ind og tilfeje dotoar pd ansegningen, som vil blive sendt til attest hos medarbejderen igen
BEMZRK! Tilskud tildeles ferst, ndr den specifikke uddannelsesperiode er paskrevet ansegningen, og safremt der er midler til radighed i fonden,

Der kan sages om tilskud til lankompensation og kursusgebyr.

Periode
Fra Til
dd-mm-533a O dd-mm-3843 O
Uddannelsestype

v
Angiv lle b kninger til fonden her

Tilfej uddannelse til uddannelsesplan




Eksempel pa AMU-kursus:

©
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Udfyld felterne og tryk pa "Tilfgj uddannelse til uddannelsesplan”. Hvis der er noget som fonden skal veere opmaerksom pa eller

tage stilling til, kan dette skrives i bemaerkningsfeltet.

Periode
Fra Til
01-01-2024 [m] 10-01-2024 [m]

Uddannelsestype

AMU ~

Uddannelse

Automatikmonter ~

Kursus

Automatikmonter, 41354 Procesanl=g, fejlfinding og optimering af proc v

Antal fraveerstimer fra arbejde i forbindelse med uddannelsen

37

Angiv eventuelle bemarkninger til fonden her

Tilbage Tilfej uddannelse til uddannelsesplan

Fglgende billede kommer frem:

Uddannelsesplan
Uddannelsen er gemt

Du har nu tilfejet en uddannelse til uddannelsesplanen. @nsker du at:

Bemaerk: Det er vigtigt at du indsender uddannelsesplanen nar den sidste uddannelse er tilfejet til uddannelsesplanen. Hyis du ikke indsender den, gar den tabt!

Skal der tilfgjes yderligere uddannelser, trykkes pa “Tilfgj endnu en uddannelse til uddannelsesplan”. Er uddannelsesplanen feerdig,

trykkes pa "Indsende uddannelsesplanen?”. Afslut ved at trykke pa ”Videre”.

Veer opmaerksom pa, at med fravaerstimer menes det fraveaer, som medarbejderen har fra arbejde, nar der deltages i

undervisningen.
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Eksempel pa AMU-pakke:
Hvis man gnsker at sgge en AMU-pakke, skal disse sgges pa samme made som AMU-kurserne. Man skal dog veelge “AMU-pakker”
ved "Uddannelsestype”.

Vaer opmaerksom p3, at alle kurserne i en pakke skal ansgges pa samme dag, sa fonden kan se at det er pakken der spges og
kurserne skal gennemfgres, hvis ikke de er gennemfgrt tidligere.

Hvis du, ved oprettelse af ansggningerne, ikke kender afholdelsesdatoerne endnu, kan du lade felterne forblive blanke.

Eksempel pa supplerende bevis:
Hvis man gnsker at sgge om et supplerende bevis, anbefaler vi, at man har skemaet til dette ved handen under
ansggningsprocessen hos fonden. Dette skema kan rekvireres via Dansk Metal eller Dansk Industri.

Hvis man gnsker at sgge om et supplerende bevis, kraever det at medarbejder har en fagleert uddannelse, som fremgar pa
ansggningsskemaet for det supplerende bevis. Hvis der er tale om en anden fagleaert uddannelse, end de navnte pa skemaet, med
sammenlignelige kvalifikationer, skal det naevnes som en bemaerkning pa ansggningen, hvilken faglaert uddannelse ansgger har.

Man skal som ved nedenstaende billede veelge “AMU-pakker” og derefter supplerende bevis.

Hvis man allerede har nogle af kurserne pa rullemenuen for “kursus”, skal man ikke ansgge om disse.

Periode
Fra Til

o1-05-2024 O 16-05-2024

Uddannelsestype
AMU-pakker v

Uddannelse
Supplerende bevis - Automatiktekniker od

Kursus

Angiv eventuelle bemaerkninger til fonden her

Tilbage Tilfej uddannelse til uddannelsesplan
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Eksempel pa gruppeansggning:

Hvis du gnsker at oprette en gruppeansggning, skal du under “rammeaftale” og trykke pa "Opret gruppeansggning”.

ezsgion udlsber om minutter
Rammeaftaler [ Socsion udiaber o 20 minutiar )

Oversigt over rammeaftale og mulighed for at oprette individuelle uddannelsesplaner fremgar pd denne side, hvis du har faet rettighederne til det som kontaktperson for jeres

virksomhed. Kontakt sekretariatet for yderligere information.

Skal du tilfeje en uddannelse for en medarbejder, hvor der allerede er oprettet en individuel uddannelsesplan, skal du klikke "se/rediger uddannelsesplan® for at arbejde videre

med den. Der kan ikke seges for opsagte medarbejdere pa aftalt uddannelse.

Lebenr Navn Status

Aktiveret den 15-04-2024

Opret gruppeansegninger

Opret individuel uddannelsesplan Se/rediger uddannelsesplaner

Systemet viser dig herefter hen pa ansggningsskemaet, hvor du skal fglge vejledningen.

Der gives kun tilskud til de uddannelser, der fremgar af overenskomsten, at der kan oprettes en gruppeansggning pa:

- Det digitale kgrekort
- Screening til FVU-undervisning
- Realkompetencevurdering forud for erhvervsuddannelse

Veaer opmaerksom p3, at attestpersonen kan se de informationer, der sendes ind.
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Eksempel pa forberedende voksenundervisning:

Vaer opmaerksom pa, at med fravaerstimer menes det fravaer, som medarbejderen har fra arbejde, nar der deltages i
undervisningen.

Eksempel 1: Medarbejderen har undervisning i 60 lektioner i alt @ 60 minutter (45 min + pauser), som er fordelt pa 10 dage over en
periode pa 6 uger. Fordi denne medarbejder normalt ville arbejde 7,40 timer om dagen pa de 10 dage hvor undervisningen laegges,
vil vedkommende have 74 fravaerstimer i alt til de 60 lektioner, hvis vedkommende ikke kan na tilbage pa arbejde. Der spges altsa
tilskud til 74 fraveerstimer.

Eksempel 2: Medarbejderen har undervisning i 10 lektioner & 60 minutter (45 min + pauser) som er fordelt pa 2 dage over en
periode pa 2 uger. Fordi denne medarbejder vekslende arbejdstider vil han arbejde 7,40 timer den ene dag og 10 timer den anden
dag. Pa de 2 dage hvor undervisningen laegges, vil han have 17,40 fraveerstimer i alt til de 10 lektioner, hvis vedkommende ikke kan
na tilbage pa arbejde. Der sgges altsa tilskud til 17,40 fravaerstimer.

Pericde
Fra Til

01-02-2024 (m] 10-02-2024 (]

Uddannelsestype

Forberedende undervisning v

Uddannelse

FVU - Forberedende voksenundervisning v
Kursus
FVU-digital v

Antal fravarstimer fra arbejde i forbindelse med uddannelsen

30

Angiv eventuelle bemarkninger til fonden her

Tilbage Tilfej uddannelse til uddannelsesplan

Udfyld felterne og tryk pa "Tilfgj uddannelse til uddannelsesplan”

Fglgende billede kommer frem.

Uddannelsesplan

Uddannelsen er gemt

Du har nu tilfejet en uddannelse til uddannelsesplanen. @nsker du at:

Tilfaje endnu en uddannelse til uddannelsesplanen Indsende uddannelsesplanen

Bemzerk: Det er vigtigt at du indsender uddannelsesplanen nér den sidste uddannelse er tilfajet til uddannelsesplanen. Hvis du ikke indsender den, gar den tabt!

Skal der tilfgjes yderligere uddannelser, trykkes pa "Tilfgj endnu en uddannelse til uddannelsesplan”. Er uddannelsesplanen feerdig,
trykkes pa “Indsende uddannelsesplanen?”. Afslut med ”Videre”.
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Eksempel pa akademi-/diplommodul:

o

Udfyld felterne og tryk pa "Tilfgj uddannelse til uddannelsesplan”

Pericde
Fra Til

01-03-2024 (m] 30-06-2024 (m]

Uddannelsestype

Akademiuddannelser ~

Uddannelse

Akademiuddannelsen i automation og drift ~

Modul

Akademiuddannelsen i autornation og drift, modul: Drift og vedligehold v

Antal fravaerstimer fra arbejde i forbindelse med uddannelsen

66.6

Angiv dit hejeste uddannelsesniveau
Erhvervsuddannelse (faglaert) wr

Angiv evt. link til det segte kursus

Angiv eventuelle bemarkninger til fonden her

Tilbage Tilfej uddannelse til uddannelsesplan

Fglgende billede kommer frem.

Uddannelsesplan

Uddannelsen er gemt

Du har nu tilfojet en uddannelse til uddannelsesplanen. Onsker du ot

Tilfoje endnu en uddannelse til uddannelsesplanen

Bemaork: Dot er vigtigt ot du indsender uddannelsesplanen ndr den sidste uddanneise er tilfojet til uddannelsesplanen. Hvis du ikke indsender den. gdr den tabt!

Skal der tilfgjes yderligere uddannelser, trykkes pa "Tilfgj endnu en uddannelse til uddannelsesplan”. Er uddannelsesplanen feerdig,
trykkes pa ”“Indsende uddannelsesplanen?”. Afslut med "Videre”.

Veaer opmaerksom pa, at med fravaerstimer menes det fravaer, som medarbejderen har fra arbejde, nar der deltages i
undervisningen.
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Eksempel pa erhvervsuddannelse (EUV1+2)
Ved erhvervsuddannelser (det gives kun tilskud til EUV1+2) skal hele perioden fra uddannelsesaftalen angives.

Herunder indtastes det totale antal grundforlgbsuger, hovedforlgbsuger, pabygningsuger og praktikuger. Ferie sgges som
praktikuger. (Vaer opmaerksom p3a, at fonden ikke daekker pabygningsuger).

Yderligere skal uddannelsesaftalen uploades, hvor der fremgar en uddannelsesperiode med start- og slutdato. Det er vigtigt at der
bade er underskrift fra virksomheden og lzerlingen.

Udfyld felterne og tryk pa "Tilfgj uddannelse til uddannelsesplan”

Periode
Fra Til

02-02-2024 [m] 02-10-2027 [m]

Uddannelsestype

Erhvervsuddannelse for voksne - EUVI+2 v

Uddannelse

Automatiktekniker R

Angiv eventuelle bemarkninger til fonden her

Angiv om medarbejderen er EUV1- (uden praktik) eller EUV2-elev

EUvZ elev

Antal grundforlebsuger
20

Antal hovedforlabsuger

36

Antal pabygningsuger
2

Antal praktikuger

140

Vedhaft dokumentation som PDF-dokument

Uplead en kopi af uddannelsesaftalen mellem medarbejderen og virksamheden. Der kan kun uploades PDF-file
Dokumenttype PDF-dokument

Uddannelsesaftale “ veelg fil | Dererikke valgt nogen fil

Tilbage Tilfej uddannelse til uddannelsesplan

Fglgende billede kommer frem.

Session udleber om 20 minutter
Uddannelsesplan
Uddannelsen er gemt
Du har nu tilfojet en uddannelse til uddonnelsesplanen, @nsker du at
k: Det er vigtigt at du indsender uddannelsesplanen ndr den sidste uddannelse er tilfojet til uddannelsesplanen. Hvis du ikke indsender den, gdr den tabt!

Skal der tilfgjes yderligere uddannelser, trykkes pa "Tilfgj endnu en uddannelse til uddannelsesplan”.
Er uddannelsesplanen faerdig, trykkes pa “Indsende uddannelsesplanen”.

10
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2. Uddannelsesplan er indsendt

Nu kan man oprette endnu en uddannelsesplan for en anden medarbejder eller trykke "Tilbage” og komme ud til forsiden, som ses
pa nedenstaende billede.

Uddannelsesplan
Uddannelsesplan

Uddannelsesplanen er nu sendt til attestering hos medarbejderen.

Opret endnu en uddannelsesplan

Hvis der trykkes "tilbage” kommer man tilbage til forsiden for “rammeaftaler”

Rammeaftaler Sevsion udlaber om 18 minut:

Oversigt over rammeaftale og mulighed for at oprette individuelle uddannelsesplaner fremgdr pd denne side, hvis du har fiet rettighederne til det som kontaktperson for jeres

virksomhed. Kontakt sekretariatet for yderligere information.

Skal du tilfeje en uddannelse for en medarbejder. hvor der allerede er oprettet en individuel uddannelsesplan, skal du klikke "se/rediger uddannelsesplan” for at arbejde videre
med den. Der kan ikke soges for opsagte medarbejdere pa aftalt uddannelse.

Lebenr Navn Status

8920 Mangler attest af attestperson

11
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3. Medarbejderattest

Nar uddannelsesplanen er indsendt, bliver der sendt en mail til medarbejderen, og vedkommende skal fglge linket i mailen for at
attestere sin uddannelsesplan:

Hej.

har oprettet en individuel uddannelsesplan for dig med folgende kurser:
Ansggningsnr Kursus
4148 Automatiktekniker

Fer du kan g3 i gang med kurserne, skal du attestere planen. Er du ikke enig i planen, kan du vzlge at afvise den.

Ved at attestere planen, bytter du dine timer fra selvvalat udd. Ise til aftalt udd Ise, og 11 i pé selvvalgt udd Ise, som endnu ikke er afsluttet, vil blive afvist.
Vaer ogs§ opmaerksom p3, at du ikke kan bruge selvvalgt udd. Ise i samme kalenderdr, som du bruger aftalt uddannelse.

N3r du attesterer, accepterer du at stille kursusbeviset og anden relevant dokumentation til rdighed for virksomheden med henblik pa refusion fra

Du attesterer eller afviser ved at logge ind med digital signatur Bemeerk venligst, at du har 28 dage til at
attestere uddannelsesplanen. Hvis ikke du attesterer den inden 28 dage, s udlober den automatisk.

Medarbejderen bliver sendt til denne side og skal logge ind med MitID for at se uddannelsesplanen.
Nedenstdende billede kommer frem, hvoraf uddannelsesplanen kan ses.

Uddannelsesplanen kan ikke attesteres delvist. Har medarbejderen andringer til planen, skal vedkommende kontakte sin
virksomhed, som kan ga ind og redigere i planen, hvorefter den sendes til attest hos medarbejderen og godkendelse hos fonden
igen.

Man kan klikke pa pilen ud for den enkelte uddannelse for at se detaljer om tilskuddet. Tryk pa “Attester”, ”Afvis” eller "tilbage”:

Min side [ecsionsiberem 20 e

« | Uddannelsesplan

plysninger [ Her fremgdr den uddannelsesplan, som virksomheden har indsendt.

‘ Du skal viere opmaerksom pd, at du bytter dine opsparede timer p4 selvvalgt til aftalt uddannelse. Du kan derfor ikke tage selvvalgt
= uddannelse | samme dr, som du toger aftalt uddannelse
A in )
‘ Ved at attest du, at du er indforstdet med, at du bytter opsparede selvvalgte timer til aftalt uddannelse, og
at eventuelle uafsluttede o nnulleres.
Ansogningsnr Kursus Timer
Kiik pé den gronne pil for ot se detaljer om det enkelte kursus, herunder de indtastede lon- og ansaet

Attestering

Du har endnu ikke tere den eller af testere planen bekraefter du

et uddannelsesplanen. Du kan vaelge o

| rddi for virksom en efter endt uddanne!

ditk

personoplysninger til behandling af din uddannelsesplan.

be

KF mé bruge de oplyste

samtidig, at du vil

Uddannelsesplanen vil endre status til “Attesteret den xx-xx-xxxx”, nar den er attesteres af medarbejder og godkendt af
sekretariatet:

[ sassion udisber om 18 minatiac]
Uddannelsesplaner el
CPR-nr Navn Status pd seneste ansogning
Attesteret den 21-03-2024

Mail sendes til medarbejderen samt kontaktpersonen om, at uddannelsesplanen nu er attesteret:

12
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Keere

har sin udd I lan under r: ftalen Rammeaftale for . Log ind pé vores hjemmeside og se hvad status er pa de enkelte
kurser/uddannelser, der er sggt.

Vaer opmaerksom pa:

| At s8fremt der kan sgges SVU/VEU til uddannelsen, skal dette soges, da det traekkes fra tilskudsgrundlaget - her kan der vaere andre tidsfrister, som man skal vaesre opmaerksom pa
I At deltagergebyret skal sgges ved Omstillingsfonden ved akademi- eller di Iser, hvis ansgger er berettiget hertil. daekker ikke deltagergebyret i disse tilfalde

At tilbagen:eldingen fra sekretariatet baseres pd de oplysninger, der anfores i den i lle udd. | lan. Safremt oplysni ne ikke er korrekte, bortfalder eller andres eventuelle tilsagn, som
du kan se pa

I At tildelingen af stotte er betinget af, at rammeaftalen aktiveres og opfylder organisationsaftalen om "kriterier mv. for tildeling af stette til aftalt uddannelse”, hvor bestyrelsen ud fra en samlet vurdering
bl.a. har mulighed for at give afslag p3 ansggninger

I Der daekkes aldrig kost og logiudgifter

divad

Kursusperiode for den
I de tilfzelde, hvor kursusperioden har vasret ukendt og kursusdatoerne derfor blanke, skal I logge ind og redigere uddannelsesplanen, nr datoerne kendes, s de kan blive paskrevet ansggningen. Midler
Vil herefter blive tildelt, s3fremt der er midler til r3dighed, at ansgger har timer fra selvvalat, der kan byttes, og at overenskomstens krav i ovrigt overholdes.

Frist for indsendelse af dokumentation med henblik p3 udbetaling er 3 maneder efter forventet slutdato.

Voksenlzarling (EUV1/2)
Har I sggt om tilskud til en voksenlaerling, s3 bedes I sende os en mail med datoen for grundforigbets afslutning.

Med venlig hilsen

Hvis der mangler oplysninger i uddannelsesplanen, vil virksomheden blive kontaktet af fonden med henblik pa at fa tilrettet
uddannelsesplanen.

13
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4. Udbetaling af gennemfgrt uddannelse

Nar medarbejderen har gennemfgrt uddannelsen/kurset, sa kan virksomheden anmode om en udbetaling ved at sende
dokumentation ind til fonden pa info@ekuf.dk.

Vi har behov for fglgende dokumentation:

AMU-kurser:

Bevis og faktura. Betalingskvittering er kun ngdvendig ved forhgjet
deltagergebyr.

FVU/ordblindeundervisning:

Bevis. Eventuelt afslag fra SVU.

Forkurser til akademi/akademi/diplom:

Bevis, faktura, betalingskvittering. Eventuelt afslag fra SVU eller
omstillingsfonden.

EUV1+2-uddannelser:

Svendebrev indsendes efter endt forlgb.

Vi tilbyder delrefusion pa baggrund af dokumentation fra AUB, hvor skole-
og hhv. praktikuger er udspecificeret. Perioden skal veere mindst seks
maneder. Hvis | vil vaere sikre pa, at vi kan na en udbetaling inden
arsskiftet skal vi have dokumentationen senest 31. oktober.

Udspecificeringen af uger skal vaere i kronologisk raekkefglge;
12 praktikuger fra d. 09.01.2023 —30.03.2023
20 skoleuger fra d. 31.03.2023 — 18.08.2023.

| er velkommen til at sende dokumentationen ind til os via sikker mail, men vi vurderer, at det ikke umiddelbart er ngdvendigt.

Ud fra vores opfattelse er denne type oplysninger tilstraekkeligt krypteret ved at bruge tunnelkryptering, sakaldt TLS, der er
indbygget i de fleste stgrre mailprogrammer. Vores mailprogram understgtter TLS, og safremt jeres ogsa ggr det, vil det veere

tilstraekkeligt, medmindre der skal sendes personfglsomme eller fortrolige oplysninger om mange personer pa én gang.

Fonden udbetaler tilskud til rammeaftalens CVR-nummer og dermed til virksomhedens NemKonto.
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5. Redigering af uddannelsesplan
Redigering af en uddannelse pa en uddannelsesplan kan ikke ske, hvis der er foretaget en udbetaling, en deludbetaling (EUV), hvis
uddannelsesperioden er i gang, eller hvis uddannelsen er afvist eller udlgbet.

Ga til fondens hjemmeside og tryk pa “Log ind”.

Log ind

l Min side

Start din ansegning | ‘ Guide til at sage ‘ | Positivliste (selvvalgt) |

Tryk pa ”Log ind som virksomheder”

‘ Guide til at sege

Lenmodtager Fagforening Virksomhed

‘ Positivliste

Start din ansegning

.
Log ind
LOG IND SOM LGNMODTAGER

LOG IND SOM FAGFORENING

LOG IND SOM VIRKSOMHED

Tilfgjelse eller redigering af dato

Er der oprettet uddannelsesplaner uden specifikke datoer pa, fordi disse ikke var kendt, eller hvis datoerne har endret sig, skal
man vaelge ”Se/rediger uddannelsesplaner” og kan sa her pafgre de aktuelle datoer.

sekretariatet for yderligere information

virksomhed. Kontakt

Skal du tilfeje en udda
med den. Der kan ikke soge te medarbejdere pé aftalt uddannelse.

Lobenr Navn Status

Mangler attest af attestperson

£920

Rammeaftaler CENEII——
Oversigt over rammeaftale wilighed for at oprette individuelle uddannelsesplaner fremgér pd denne side, hvis du har fiet rettighederne til det som kontaktperson for jeres

edarbejder, hvor der allerede er oprettet en individuel uddannelsesplan, skal du klikke “se/rediger uddannelsesplan® for at arbejde videre

Herefter tildeles midler, hvis der fortsat er sadanne til radighed. Man far nu alle uddannelsesplaner frem og abner den, man vil

arbejde med, ved at trykke pa cpr-nummeret ud for:
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Uddannelsesplaner

Vis alle uddannelsesplaner?
CPR-nr Navn

0000000000

Tilbage til oversigt

Session udlsber om 20 minutter

Status

Mangler godkendelse fra sekretariatet

Mangler godkendelse fra sekretariatet

Nu abnes planen, og man kan

indsaette datoen og herefter trykke pa

2

"Opdater uddannelse pa uddannelsesplanen”

Periode
Fra Til
15-02-2024 0 (=]
Uddanneisestype
Diplommoduler v
Uddannelse
Diplomuddannelse v
Modul
Diplomuddannelse i v

Antal fravaerstimer fra arbejde i forbindelse med uddannelsen

66,6

Angiv dit hejeste uddannelsesniveau

Videregdende uddannelse (fx bachelor/kondidat/akademi/diplom) v

Angiv evt. link til det sogte kursus

Kursusgebyr

Beskrivelse Belob
10000

Vi fratraekker det belob, du fir fra Omstillingsfonden til betaling of dit deitagergebyr

Angiv eventuelle bemarkninger til fonden her

Opdater uddannelse pad uddannelsesplanen

Du kommer til fglgende side, hvor du trykker pa “Indsende uddannelsesplanen”, hvorefter zendringerne bliver gemt:

Uddannelsesplan
Uddannelsen er gemt

Du har nu tilfojet en uddannelse til uddannelsesplanen. Onsker du at

Tilfoje endnu en uddannelse til uddannelsesplanen

Bemanrk

Indsende uddannelsesplanen

Det er vigtigt ot du indsender uddannelsesplonen niir den sidste uddannelse er tilfojet til uddannelsesplanen. Hvis du ikke indsender den, gir den tabt!

5  Gietar om 70 minutier
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Redigering af Ignoplysninger

Hvis der skal rettes i Ignoplysningerne, skal du logge ind og klikke pa ”"Rediger Ign pa uddannelsesplaner”:

Rammeaftaler Session udlsber om 20 mi

Oversigt over rammeaftale og mulighed for at oprette individuelle uddannelsesplaner fremgar pA denne side, hvis du har faet rettighederne til det som kontaktperson for jeres

virksomhed. Kontakt sekretariatet for yderligere information.

Skal du tilfeje en uddannelse for en medarbejder, hvor der allerede er oprettet en individuel udd Isesplan, skal du klikke "se/rediger uddannelsesplan” for at arbejde videre
med den.
Lebenr Navn Status
1744 Aktiveret den 31-01-2024

Opret individuel uddannelsesplan Rediger lon pa uddannelsesplaner Se/rediger uddannelsesplaner
Opret gruppeansegninger

Seet flueben i ”Vis alle uddannelsesplaner”:

ession udleber om minutter
Uddannelsesplaner [scsion udieber om 20 minutr

DV\'S alle uddannelsesplaner?

CPR-nr Navn Status

Tilbage til oversigt

Klik pa cpr-nummeret ud for den medarbejder du skal redigere Ign pa:

ession ul om minutter
Uddannelsesplaner [ cesion uatober om 20 minutier)

Vis alle uddannelsesplaner?
CPR-nr Navn Status

0000000000 Mangler godkendelse fra sekretariatet

Mangler godkendelse fra sekretariatet

Tilbage til oversigt

Du kan nu rette Igntype og Ignsats pa det enkelte kursus. Afslut ved at trykke pa “Gem”

17



@Emballage
Industrien

www.ekuf.dk

Rediger lgnoplysninger

CPR-nummer

Navn

Kursusnavn

Diplomuddannelse i energi og milje, modul: Afgangsprojekt

Periode

15-02-2024 til 29-05-2024

Lentype

wanedsion v @

Angiv lon pr. maned:

30000 °

Medarbejderen vil nu fa en mail om, at Ignoplysningerne er endret, og at der skal attesteres igen. Og kontaktpersonen vil fa en
mail om at medarbejderen nu skal attestere igen.

Kaere

Der er blevet 2ndret i din eksisterende udd Isesplan ho: f virksomheden
Du skal logge ind p8 hvor du skal attestere din uddannelsesplan med de nye oplysninger.

Attesterer du ikke inden 7 dage fra dags dato, udlgber din uddannelsesplan.

Vaer ogs8 opmaerksom pa, at du ikke kan bruge selvvalgt udd Ise i samme kalenderar, som du bruger aftalt uddannelse.

Med venlig hilsen

Ved at attestere planen, bytter du dine timer fra selvvalgt uddannelse til aftalt uddannelse, og eventuelle ansggninger pa selvvalgt uddannelse, som endnu ikke er afsluttet, vil blive afvist.
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